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KNIZNICNY PORIADOK
KNIZNICE BIBIANY,
MEDZINARODNEHO DOMU UMENIA

V zmysle §13/2d zékona NR SR ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach a Zriad’'ovacej listiny

BIBIANY, medzinarodného domu umenia pre deti (d’alej len BIBIANY) z 1. 11. 2000
vydavam tento Knizni¢ny poriadok KniZznice BIBIANY.

Vseobecné ustanovenia

Clanok 1

Posobnost’ KniZzni¢ného poriadku

1.

3.

Knizni¢ny poriadok Kniznice BIBIANY, ktoré¢ho sti¢ast'ou je Vypozicny poriadok,
upravuje vzajomné vzt'ahy kniZnice a jej pouZzivatelov.

KniZnica BIBIANY (d’alej len kniZnica) zabezpeci uverejnenie Knizni¢ného poriadku
na viditeI'nom mieste vo svojich priestoroch.

KniZnica je organiza¢nou zloZzkou BIBIANY, medzinarodného domu umenia pre deti.
Je Specidlnou kniznicou, ktora ziskava, spracovava, ochraiiuje a spristupiiuje
knizni¢no-informacné fondy z oblasti umenia pre deti a suvisiacich oblasti v sulade

s poslanim a zameranim BIBIANY. V ramci svojho zamerania plni kniznica tieto
ulohy:

- plénovito sleduje, zhromazd’uje, spracovava a spristupiiuje Specializované
knizni¢né fondy zahrani¢nej a slovenskej literatiry pre deti a mladez ziskavané
v rozsahu ¢innosti BIBIANY, ako aj odbornej literatury z oblasti umenia pre deti



(literatra, knizné umenie, ilustracia, vytvarné¢ umenie, dramatické umenie,
animovany film, médid);

- monitoruje a vykonava dokumentaciu ¢innosti BIBIANY v celom spektre jej
aktivit;

- buduje a spristupniuje databazy a kartotéky 0 tvorcoch a umeleckych diclach pre deti
a mladez;

- poskytuje knizni¢no-informa¢né a konzulta¢né sluzby zamestnancom BIBIANY
a verejnosti.

Clanok 2
Podmienky prijatia za Citatel’a kniZnice
1. Citatelom KniZnice sa moze stat’:
a.) interny a externy zamestnanec BIBIANY;
b.) ina fyzicka osoba od 15-teho roku veku;
C.) pravnicka osoba (instittcia, organizacia, ina kniznica, a pod.).

2. Dieta moze vyuzivat' sluzby kniznice prostrednictvom svojho rodi¢a, pedagoga, resp.
inej sprevadzajicej osoby, ktora je Citatel'om kniZnice. Zodpovednost’ za diet’a prebera
sprevadzajuci dospely.

3. Citatelom sa zamestnanec, fyzicka alebo pravnicka osoba stava vystavenim
CitateI'ského preukazu a jeho zaregistrovanim do knizni¢ného systému. Podpisanim
Citatel'skej prihlasky sa Citatel’ zavdzuje, Ze bude plnit’ ustanovenia Knizni¢ného
poriadku.

4. Spracovanie osobnych udajov pre potreby vydania Citatel'ského preukazu sa vykonava
Vv zmysle platnej legislativy o ochrane osobnych tdajov.

Clanok 3
Pristupnost’ kniZnice

1. KniZnica poskytuje svoje sluzby v zmysle zdsad vSeobecného pristupu Citatelov
k dokumentom a informaciam bez ohl'adu na ich politicku, narodnostni, nabozensku
a rasovu prislusnost’.

2. Citatel’ ma vol'ny pristup do §tudovne. Do knizni¢nych skladov &itatel’ zdsadne nema
pristup.



3. V priestore Studovne treba zachovavat’ ¢istotu, poriadok a ticho. Nie je povolené
konzumovat’ alkohol, faj¢it’, prinasat’ tekutiny ¢i jedlo.

4. Citatel’ si moze priniest’ a pouZivat’ vlastny notebook, fotoaparat alebo iné zariadenie
nevyhnutné pre jeho Studijné potreby.

5. Citatel je povinny zachovavat’ Knizni¢ny poriadok a pokyny pracovnikov kniZnice.
Citatel je povinny podrobit’ sa kontrolnym opatreniam, ktoré st potrebné na udrZanie
poriadku a na ochranu majetku kniznice. Ak Citatel tieto povinnosti porusuje, moze
byt docasne alebo trvale zbaveny prava pouzivat’ sluzby kniznice. Sucasne je povinny
uhradit’ v plnom rozsahu $kodu, ktorti spdsobil.

Clanok 4
Citatel’'ské preukazy
1. Citatel'sky preukaz je doklad opraviiujuci pouzivat’ sluzby kniznice.

2. Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlagky a predloZeni platného
obc¢ianskeho preukazu, v pripade cudzincov cestovného pasu, resp. identifikacne;j
karty. V pripade pravnickej osoby sa Citatel'sky preukaz vystavuje na zaklade
vyplnenej prihlasky, podpisanej Statutarnym zastupcom, resp. opravnenym
pracovnikom, a po predlozeni ob¢ianskeho preukazu konkrétneho pracovnika, ktory je
povereny uskutoc¢iiovat’ styk s kniznicou.

3. Citatel'sky preukaz je neprenosny.

4. Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda Citatel’. Stratu preukazu je Citatel
povinny bez zbytocného odkladu oznamit’ kniznici. Takisto je €itatel’ povinny ohlésit’
zmenu mena, bydliska, e-mailovej adresy a vydanie nového ob¢ianskeho preukazu.

Il. VypoZzicny poriadok
Clanok 5
Sposoby vypozifiavania

1. Vypozicky sa uskutociiuji v stilade s poslanim, Studijnym charakterom kniznice
a s poziadavkami zabezpecenia ochrany jej knizni¢nych fondov.

2. Dokumenty z knizni¢nych fondov sa pozi¢iavaju absen¢ne (mimo priestorov kniznice)
a prezencne (v priestore Studovne). Absencné vypozicky sa poskytuji len
zamestnancom BIBIANY. Ostatné fyzické a pravnické osoby su opravnené vyuzivat
len prezenéné sluzby. Citatelom inych kniZnic je mozné dokument zapozi¢at’ formou
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3.

4.

medziknizni¢nej vypozic¢nej sluzby na prezencné Stadium v priestoroch ziadajucej
kniznice.
Citatel’ si mdze dokument objednat’ prostrednictvom elektronického katalogu alebo

osobne si ich vyhl'adat’ vo voI'nom vybere v Studovni.

Vypozi¢ané dokumenty si moze Citatel’ rezervovat’. Kniznica pisomne alebo
telefonicky upovedomi ¢itatel'a o vrateni dokumentu a rezervuje ho 7 dni.

Citatelovi sa pozi¢iavaji dokumenty len po predloZeni &itatel'ského preukazu.
Prevzatie vypozicky citatel’ potvrdzuje svojim podpisom na Potvrdenke o vypozicke.
Po vrateni dokumentu sa Citatel'ovi vystavi potvrdenka.

Clanok 6

Pocet pozicanych zvizkov a vypozi¢né lehoty

1.

Zamestnanec BIBIANY (interny aj externy) moze mat’ sicasne vypozicanych najviac
30 zvédzkov dokumentov. Vypozi¢na lehota je 31 dni. Vypozic¢ku si moze Citatel’
predizit, a to maximélne 3 krat.

Okrem toho si m6ze zamestnanec zapozi¢at’ dokumenty do priru¢ného fondu svojho
oddelenia, a to maximalne 50 zvizkov na lehotu 1 roka. Vypozi¢ku je mozné predizit.

Dokumenty z fondov kniZnice je mozné absen¢ne pozicat’ na ucely vystavy alebo inej
akcie, ktort organizuje BIBIANA. V tomto pripade vypozic¢ku realizuje ten
zamestnanec BIBIANY, ktory akciu pripravuje, a plne zodpoveda za vratenie
vypozic¢an¢ho dokumentu. Na vystavu je mozné zapozicat’ maximalne 100 zvéazkov
dokumentov na vypozZi¢nu lehotu 1 roka. Absen¢nt vypozi¢ku dokumentov na
vystavu povol'uje veduci kniZnice.

Zamestnanec BIBIANY je povinny v lehote 15 dni pred odchodom zo zamestnania
(rozviazanie pracovného pomeru) vratit’ vSetky vypozi¢ané dokumenty kniZnici. Na
zaklade toho mu bude podpisany Vystupny list.

Clanok 7

Rucdenie za vypozi¢ané dokumenty

1.

Citatel’ je povinny si pri vypozi¢ani dokument prezriet’, vietky poskodenia ihned’
hlasit’ kniZnici.

Citatel’ je povinny vratit dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Do dokumentu
si nesmie robit’ ziadne zdznamy, ani dokument poskodzovat’ inou formou.



5. Citatel nesmie vypozi¢any dokument pozi¢iavat’ d’al§im osobam, ani inak s nim
nakladat’ bez sthlasu kniznice.

Clanok 8
Strata dokumentu a nahrada skody

1. Citatel je povinny hlasit kniznici poskodenie alebo stratu zapozi¢aného dokumentu
a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho
zakonnika. KniZnica pozaduje nahradenie Skody tymito formami:

a.) dodanim neporuseného vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani;
b.) dodanim viazanej fotokopie zodpovedajicej povodnému dokumentu;

c.) ak nahrada predchadzajiicimi formami nie je mozna, vyzaduje kniZnica finan¢nt
nahradu za strateny dokument.

d.) do vyrieSenia sposobu nahrady a uhradenia $kod ma kniZnica pravo zastavit’
Citatel'ovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

Clanok 9
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

1. Ak citatel’ potrebuje dokument, ktory nie je vo fondoch kniZznice a nema ho ziadna
kniznica v Bratislave, m6Ze poziadat’ o sprostredkovanie vypoZzi¢ky z inej kniznice
Vv Slovenskej republike. KniZnica sprostredkuje vypoZicku medziknizni¢nou
vypozi¢nou sluzbou (MVS) vo forme originalu dokumentu alebo jeho kopie.

2. Pri vypozickach dokumentov prostrednictvom MVS musi Citatel’ dodrzat’ vypozi¢né
lehoty a vsetky podmienky stanovené pozic¢iavajiicou kniznicou. O pripadné
predizenie vypozi¢énej lehoty treba poziadat’ aspoti tyzdefi pred jej uplynutim.

3. Citatelom kniznic v SR je mozné zapozi¢at dokumenty z kniznice BIBIANY formou
MVS na zédklade ziadanky zaslanej faxom alebo elektronicky. Kniznica BIBIANY
pozZiciava svoje dokumenty inym knizniciam v rozsahu maximalne 10 zvizkov
na vypozi¢nu lehotu 5 tyzdnov, a to vylu¢ne na prezen¢né §tidium v priestoroch
ziadajucej kniZnice.



l1l. PORIADOK STUDOVNE

Clanok 10

Prava a povinnosti Citatel’ov v Studovni

1.

2.

Studoviia sliZi na prezenéné §tadium dokumentov.

Citatel’ ma pravo pouzivat:

a.) priru¢ny fond Studovne;

b.) vol'ne pristupné noviny a ¢asopisy;

c.) dokumenty z knizni¢nych skladov po vyziadani od pracovnika kniznice;

d.) technické vybavenie studovne (PC, skener) podl'a instrukcii pracovnika kniznice;

e.) svoje vlastné technické vybavenie (fotoaparat, notebook, USB, a pod.) po stuhlase
a technickej kontrole pracovnika kniznice.

S pomocou uvedenych zariadeni si ¢itatel moZe pre Studijné ucely vyhotovit’ digitalnu
kopiu Casti dokumentu v zmysle prislusnych ustanoveni autorského zékona, a to
samoobsluznym sposobom. Citatelovi je mozné vyhotovit' aj papierovii kopiu ¢asti
dokumentu v maximalnom rozsahu 10 stran A4.

Citatel’ moZe v priestore §tudovne vyuzivat internet. Vyhotovené digitalne kopie asti
dokumentov si Citatel mdze poslat’ elektronicky na svoju e-mailovl adresu.

Citatel’ je povinny v priestore §tudovne:
a.) zachovavat ticho, Cistotu a poriadok;
b.) spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym citatel'om;

c.) riadit’ sa pokynmi zamestnanca kniznice.

IV.POPLATKY

Clanok 11

Poplatky a uhrady za vyuZivanie sluZieb kniZnice

1. Vsetky knizni¢né sluzby su bezplatné.

2. 'V pripade straty alebo poskodenia vypozicaného dokumentu je ¢itatel’ povinny

nahradit’ $kodu podl'a Clanku 10 tohto Knizni¢ného poriadku.



V. ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Vynimky z Knizni¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit’ riaditel
BIBIANY.

2. Tento knizni¢ny poriadok bol schvaleny vedenim BIBIANY dna 18.12.2008.

3. Tento knizni¢ny poriadok nadobuda platnost’ 2. janudra 2009.

V Bratislave, 2. 1. 2009

Ing. Peter Tvrdon
riaditel’ BIBIANY



